JOSEPHINE - Manual registracie

Skrateny navod registrace vas rychlo a jednoducho prevedie procesom registracie v systéme na
elektronizaciu verejného obstaravania JOSEPHINE. Pre lepSi prehlad tu najdete tieZ opis
zakladnych obrazoviek systému. Ak budete potrebovat niektoré z informacii spresnit, mate vzdy
moznost kontaktovat nasu linku podpory Houston PROEBIZ.
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Po zadani internetovej adresy portalu JOSEPHINE sa kazdému navstevnikovi portalu zobrazi Uvodna
obrazovka s moznostou zobrazit zoznam vyhlasenych verejnych obstaravani a dynamickych nakupnych
systémov.

JOSEPHINE & Vv3erkysUtTaZe # PRIHLASITSA v  + ZAREGISTROVA.. -

T T

Elektronizacia verejného obstaravanla

- jednoducho, uzZivatelsky privetivo a Ioglcky.

NavySe s nasou plnou znalostnou podporou.

1. Zoznam vsetkych vyhlasenych sutazi
2. Prihlasenie do systému

3. Registracia do systému

4. Jazykova mutacia systému

5. Odkazy a manualy na stiahnutie

Vas pocita€ musi byt pripojeny na Internet. Pre bezproblémovu Ucast v systéme JOSEPHINE, ktory je urceny
na elektronické predkladanie ponuk a na elektronickd komunikaciu vo verejnom obstaravani je nutné mat v
pocitaci nainStalovany jeden z webovych prehliada¢ov Mozilla Firefox 13.0 a vysSia (https://firefox.com),
Google Chrome (https://google.com/chrome) alebo Microsoft Edge (https://www.microsoft.com/edge).

Pre bezproblémovu Ucast v systéme JOSEPHINE, ktory je urceny na elektronické predkladanie ponuk a na
elektronickd komunikaciu vo verejnom obstaravani' s povinnym pouZzitim elektronického podpisu je nutné
mat v pocitaci nainStalovany komponent I.CA PKIServiceHost a prislusné doplnky pre webové prehliadace
Mozilla Firefox, Google Chrome a Microsoft Edge. Detaily inStalacie a odkazy na stiahnutie komponentu a
prislusnych doplnkov najdete po stlaceni tlacidla Test el. podpisu alebo na odkaze
https://josephine.proebiz.com/sk/test-podpis.

Dalej je nutné mat v internetovom prehliadaci pre vietky typy zékaziek povoleny javascript a zapnuté
cookies. Navod, ako v internetovom prehliadaci povolit cookies, najdete na https://proebiz.com/sk/podpora.

Vo verejnom obstaravani s povinnym pouZitim elektronického podpisu musi U&astnik vlastnit platny
elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovanom certifikate, ktory spifia poZiadavky Nariadenia Eurépskeho
parlamentu a Rady (EU) €. 910/2014 a prisluSnej narodnej legislativy. Elektronické podpisy zalozené na
kvalifikovanom certifikate vydavaju kvalifikovani poskytovatelia sluzZieb v jednotlivych ¢lenskych Statoch EU.
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Pokial eSte nemate svoje pristupové Udaje, ziskate ich pomocou registracie. AZ po prihlaseni do systému
pomocou svojich pristupovych Udajov mézete v zakazkach zadavat svoje ponuky, popripade komunikovat s
Obstaravatelom/Verejnym obstaravatelom. V registracnom formulari vyplnite Gdaje spolo¢nosti, ktoru
zastupujete a sucasne vyplnite Gdaje za svoju osobu, ktorymi sa budete do systému JOSEPHINE prihlasovat.
Registracia je viazana na poloZku ICO, preto tento Gdaj uZ nebude mozné neskér upravit.

JOSEPHINE & V3ETKYSUTAZE # PRIHLASITSA v =+ ZAREGISTROVA.. v

Registracia (Identifikacia)

Firma
1.

Nazov*

Ernest Hemingway s.r.o

[ I€ DPH
99955588 SK544577896
Web IBAN

www.hemingway.sk

Ulica * Cislo domu*
Kratka 221/7
Mesto * psc

Bratislava
Stat”
Slovenskd republika -

PlatcaDPH 2.

Mézem konat za spoloénost, ktortl registrujem 3.

1. Vyplnenie Udajov o firme

2. Potvrdenie - organizacia je/nie je platca DPH

3. Registracia Ucastnika je podmienena potvrdenim informacie, Ze moze jednat za spolocnost, ktoru
registruje

Pod formuldrom o registrovanej spolocnosti vyplfite Udaje za svoju osobu. Na prihldsenie do systému
budete pouzivat e-mail a heslo, popripade elektronicky podpis po nahrani do systému.

Pozndmka: Osoba, ktord je vyplnend v registraCnom formuldri automaticky ziskava administrdtorské prdava pre
danu spolocnost. Tdto osoba mbZe potom za ucastnika priddvat' a administrovat dalSich uZivatelov systému.

V pripade, Ze chcete komunikovat a vkladat ponuky do Ceskych verejnych zakaziek, je nutné, aby registrujuci
pouZivatel bol konatefom spolo¢nosti alebo doloZil Poverenie jednat za spolo¢nost ¢i PInd moc tykajucu sa
verejného obstaravania realizovaného prostrednictvom el. nastroja JOSEPHINE. Poverenie i PInd moc je
mozné doloZit elektronicky alebo zaslat na adresu prevadzkovatela. V pripade Ze sa chcete zUcasthovat len
slovenského verejného obstaravania, je treba sa autentifikovat na zaklade pravidiel autentifikacie pre SK
prostredie. Pre polské verejné obstaravanie nie je autentifikacia potrebna.
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Nahranie dokumentov k uzivatelovi moZete vykonat taktiez po dokonceni registracie. V zahlavi systému
JOSEPHINE kliknite na svoje meno a potom v menu na moznost KARTA UZIVATELA, kde sa vdm zobrazi
totozny formuldr uZivatela ako pri registracii do systému.

Pouzivatel
Titul 1 Krstné meno * Priezviske
Ernest Hemingway
Predvalba Telefén ™ Jazyk prostredia
+421 123546783 slovencina
E-mail *

ernest.hemingway@proebiz.com

Heslo * Heslo pre kontrolu ™

@ PoZadujem elektronick( komunikéciu v SK obstaravaniach a beriem na vedomie Obchodné podmienky 2

Na komunikéciu s vyhlasovatelom a predlozenie pontk vo verejnom obstaravan( je nutnd autentifikacia zaujemcu - firmy (netyka sa typu postupu obstardvania ,Zakazka s nizkou
hodnotou®). To je moZné pomocou registracie elD, vioZenim kvalifikovaného el. podpisu Statutdra a vioZenim plnej moci formou zarucenej elektronickej konverzie dokumentu, alebo
podpfsant kvalifikovanym el. podpisom vietkych z(€astnenych stran.

Pokial nevyuZijete ani jednu z vySSie vypisanych moZnosti, poslednou moZnostou je autentifikicia pomocou listu s autentifikatnym kédom na adresu sidla spolognosti a meno
Statutdra, listom budete overenl len pre verejné obstardvania v slovenskom pravnom prostredi. Dorucenie kédu v porovnani s inymi moZnostami autentifikcie trvad najdih3ie,
obvykle 4 pracovné dni.

Ak vyuZijete autentifikaciu pomocou kvalifikovaného el. podpisu, nahrajte ho do systému JOSEPHINE po dokonéeni registracie. Elektronicky podpis priloZite kliknutim na polozku menu
Karta uzivatela umiestnenou pod ikonou panatika v zahlavi systému, zilozka Elektronicky podpis.

3.
‘j PoZadujem elektronick(s komunikaciu v CZ obstardvaniach a beriem na vedomie ¢
D Pozadujem elektronick( komunikéciu v PL obstardvaniach a beriem na vedomie Obchodné podmienky
[V] sthlasim s podmienkami spracovania osobnych Gdajov 4,
( ! | Som Statutarny zastupca alebo osoba zodpovedna konat'za organizaciu. B
( | Nie som Statutdrny zastupca alebo osoba zodpovednd konat'za organizéciu.
3
Prilozte dokument 7 4 +

reCAPTCHA

Ochrana sikromia - Zmbné podmienky

« ZAREGISTROVATsA [eR

\/ Nie som robot

1. Vyplnenie Gdajov o uzivatelovi

2. Potvrdte check-boxy podla toho, v ktorych narodnych prostrediach sa chcete zl¢astrovat verejného
obstaravania. Potvrdenim check-boxov zaroven suhlasite s Obchodnymi podmienkami. Obchodné
podmienky su rézne podla narodného prostredia

3. Informacia o doloZeni dokumentov nutnych k autentifikacii uzivatela

4. Suhlas s podmienkami spracovania osobnych Udajov

5. Vyberte z moZnosti, i ste Statutarny zastupca (osoba zodpovedna jednat za organizaciu) alebo nie. Od
tejto volby sa odvija prikladanie dokumentov. Vid informacia v modrom poli (bod 3.)

6. Tyka salen pre CZ zakazky. Vzory PInej moci k stiahnutiu tykajucich sa verejnych obstaravani
realizovanych prostrednictvom el. nastroje JOSEPHINE. Nutné vyplinit v pripade, Ze nie ste Statutarny

zastupca alebo osoba zodpovedna jednat za organizaciu. Vzor Plnej moci je dostupny v Cestine, polStine
a anglictine.



7. Tyka sa len pre CZ zakazky. Tlacidlom ikony plus na konci riadku prilozite PInG moc i Poverenie.
Naskenovany dokument musi byt podpisany elektronickym podpisom konatel spolo¢nosti alebo osobou
poverenou jednat za spolo¢nost.

8. Potvrdenie, Ze sa nejedna o robota

9. Tlacidlo pre dokoncenie registracie - v okamihu odoslania vyplneného registratného formulara je nutné
ucet aktivovat pomocou odkazu odoslaného na e-mailovd adresu z registracného formulara (po 24
hodinach bez aktivacie bude registrovany Gcet zmazany)

POZOR: VloZené dokumenty (naskenovana PIna moc, Poverenie jednat za spolocnost) musi byt
podpisana kvalifikovanym elektronickym podpisom Statutarneho zastupca spolo€nosti alebo osoby
poverenej jednat za spolo€nost.

Autentifikacia je proces overovania opravnenosti zaregistrovanej spolo¢nosti predkladat ponuky v systéme
JOSEPHINE. Pokial zaregistrovana spolocnost neprejde UspeSne procesom autentifikacie, nema moznost
predkladat svoje ponuky v podlimitnych a nadlimitnych druhoch postupu. Neautentifikovana spolo¢nost
mdze vkladat svoje ponuky iba v postupe - Zakazky s nizkymi hodnotami (SK) / VZMR (CZ). Pre polské verejné
obstaravanie nie je autentifikacia potrebna.

Autentifikacia ucastnika pre SK zakazky

Predkladanie ponuk je umoZnené iba autentifikovanym uchadzacom. Autentifikdciu je mozné vykonat
tymito sposobmi:

a) v systéme JOSEPHINE registraciou a prihlasenim pomocou obcianskeho preukazu s elektronickym
Cipom a bezpecnostnym osobnostnym kédom (eID). V systéme je autentifikovana spolo¢nost, ktoru
pomocou elD registruje Statutar danej spolo¢nosti. Autentifikaciu vykonava poskytovatel systému
JOSEPHINE a to v pracovnych dfioch v ¢ase 8.00 - 16.00 hod. O dokonceni autentifikacie je uchadzac
informovany e-mailom.

b) nahranim kvalifikovaného elektronického podpisu (napriklad podpisu elD) Statutara danej spolo¢nosti
na kartu uzivatela po registracii a prihlaseni do systému JOSEPHINE. Autentifikaciu vykona poskytovatel
systému JOSEPHINE a to v pracovnych dfioch v ¢ase 8.00 - 16.00 hod. O dokonceni autentifikacie je
uchadzac¢ informovany e-mailom.

¢) vloZzenim dokumentu preukazujuceho osobu Statutara na kartu uzivatela po registracii, ktory je
podpisany elektronickym podpisom Statutdra, alebo presiel zaru¢enou konverziou. Autentifikaciu vykona
poskytovatel systému JOSEPHINE a to v pracovnych dfioch v ¢ase 8.00 - 16.00 hod. O dokonceni
autentifikacie je uchadzac informovany e-mailom.

d) vloZzenim plnej moci na kartu uZivatela po registracii, ktora je podpisana elektronickym podpisom
Statutdra aj splnomocnenou osobou, alebo presla zarucenou konverziou. Autentifikaciu vykona
poskytovatel systému JOSEPHINE a to v pracovné dni v ¢ase 8.00 - 16.00 hod. O dokonceni autentifikacie
je uchadzac informovany e-mailom.
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Autentifikacia ucastnika pre CZ zakazky

Pre zacCatie autentifikacie pouZivatela Uc€astnika je rozhodujuce, Ci ste Statutdrny zastupca alebo osobu
poverena jednat za spolo¢nost:

« Statutarny zastupca - autentifikacia za¢ina po nahrani kvalifikovaného elektronického podpisu
pouZivatela do systému JOSPEHINE.

« Osoba opravnena jednat za spolo¢nost - autentifikacia zacina po nahrani dokumentu -
Poverenia/Plnej moci (podpisana elektronickym podpisom Statutarneho zastupcu) do profilu
pouZivatela UCastnika a nahrani kvalifikovaného elektronického podpisu pouZzivatela do systému
JOSEPHINE.

Pocas procesu autentifikacie mdZe byt pouZivatel U€astnika kontaktovany poskytovatefom systému
JOSEPHINE. Autentifikacia pouZivatela u€astnika prebieha v pracovné dni od 08:00 do 16:00 hod.

Po autentifikacii je pouZivatelovi UCastnika na e-mailovu adresu zadanu pri registracii do systému JOSEPHINE
odoslany notifikac¢ny e-mail o Uspe3nej autentifikacii. Od tejto chvile je icastnikovi umoznené elektronicky
komunikovat v systéme JOSEPHINE s Ceskymi a polskymi vyhlasovatelmi verejnych obstaravani.

Autentifikacia ucastnika pre PL zakazky

Autentifikacia Ucastnika sa nevyZzaduje a Ucastnik mdze v systéme komunikovat a predkladat ponuky vo
vSetkych typoch PL zakaziek ihned po registracii. Niektoré typy zakaziek mézu vyZzadovat prihlasenie
elektronickym podpisom.

Aby ste mohli komunikovat a vkladat ponuky do CZ verejného obstaravania, je nutné nahrat do systému
JOSEPHINE elektronicky podpis. Kliknite na svoje meno v zahlavi systému a vyberte volbu Karta uzivatela.

Odhlasit’

Zmenit heslo

Karta pouZivatela

V tretej zalozke Karta uzivatela ,Elektronicky podpis” je dostupny formular na nahrania certifikatu s
kvalifikovanym elektronickym podpisom.
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Karta pouil'vatel'a ‘ TEST EL. PODPISU

Osobné 4... Dokumenty Elektronic...

Nahrat certifikat

Vyberte certifikat
| o N 2.~

Nahrat certifikat 3 o

1. Nacitat certifikdty pomocou tlacidla Nacitat

2. Zroletky mozno vybrat certifikat s kvalifikovanym elektronickym podpisom
3. Tlac¢idlom Nahrat certifikat potvrdit vloZenie / zmenu elektronického podpisu
4. Moznost otestovania funkénosti elektronického podpisu

Po UspeSnom nahrani sa na stranke zobrazi informacia o aktualnom elektronickom podpise vo vaSom
profile uzivatela v systéme JOSEPHINE. Prostrednictvom tu zobrazeného certifikatu sa aktualne mézete
prihlasovat do systému JOSEPHINE.

Karta pouil'vatel'a TEST EL. PODPISU ‘

Osobné ... Dokumenty Elektronic...

Prilozeny certifikat
Popis:

Seriové &fslo:

Vlastnik:

Organizacia:

2. seriové Eislo:

Vydavatel:

Vydavatelska organizacia:
Platnost od: 19.10.2020 07:01:13
Platnost do: 19.10.2021 07:01:13

Stiahnut obsah certifikdtu
Nahrat certifikat

Vyberte certifikat

| oo [ .
Nahrat' certifikit

V pripade, Ze chcete zmenit el. podpis za novy, staci z roletky vybrat poZzadovany podpis z UloZiska a
postupovat rovnako ako pri nahrani prvého el. podpisu.
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Pre registraciu do systému uZ poznate svoje pristupové Udaje, mdzete sa prihlasit prostrednictvom hesla
alebo nahraného elektronického podpisu.

Prihlasenie heslom (CZ, SK, PL zakazky)

Pro komunikaciu a vloZenie ponuky do SK a PL verejnych obstaravani a CZ verejnych obstaravani malého
rozsahu staci prihlasenie e-mailom a heslom. V ponuke PRIHLASIT SA v z&hlavi systému vyberte moZnost
~Pomocou hesla”.

Prihlasenie

E-mail
ernest.hemingway@proebiz.com 1.

Heslo

v PRHLAsITsA [ER 4. zabudnuté heslo

Mailova adresa je vase prihlasovacie meno

VloZzte heslo

Stlacte tlacidlo PRIHLASIT SA

V pripade zabudnutého hesla, méZete vyuzit aplikaciu na obnovu hesla

PwhN=

Prihlasenie elektronickym podpisom (CZ zakazky)

Pre komunikaciu a vloZenie ponuky do CZ a PL verejného obstaravania v rdmci zakona je nutné sa prihlasit
el. podpisom. V ponuke PRIHLASIT SA v zahlavi systému vyberte moZnost Pomocou el. podpisu. Vo formuléri
vyberte el. podpis a potom stlacte tla¢idlo PRIHLASIT SA.

JOSEPHINE & VSETKY SUTAZE %) PRIHLASITSA v+ ZAREGISTROVA.. v

Prihldasenie pomocou el. podpisu

Pre overenie funk&nosti prace s elektonickym podpisom kliknite tu.

Vyberte certifikat
[ BN 2

+ PRIHLASITsA [Rel

1. Nacditajte certifikdty pomocou tlacidla Nacitat
2. Zvolte pozadovany el. podpis
3. Potvrdte tlacidlom PRIHLASIT SA

Systém vas vo vyskakovacom okne vyzve k zadaniu PINu k el. podpisu. Zadajte PIN a potvrdte tlacidlom OK.
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SecureStareCSP - zadat PIN X

K pravedeni operace je treba zadat PIN,

Operace :
Wytvoren kvalifikovaného elektronického podpisu

PIN: ||

©)

©

® e |e e

®
© e e o

[~ zapamatovat PIN

EIEEY i

Pozndmka: Vzhlad vyskakovacieho okna sluZiaceho k zadaniu PINu se méZe liSit na zdklade verzie operacného
systému alebo programu na spravu certifikdtu vo vaSom pocitaci.

Po prihlaseni do systému JOSEPHINE vyberte zo zoznamu v zélozke VSETKY SUTAZE z&kazku s ktorou budete
dalej pracovat. Pre zobrazeni detailu kliknite na zakazku.

Pokial ste eSte nepodali v zakazke ponuku alebo ste eSte pomocou systému s verejnym
obstaravatelom/obstaravatelom nekomunikovali a prajete si, aby ste boli k zakazke pripojeny a systém vas
informoval pomocou e-mailovej notifikacie o novo dorucenych verejnych spravach, stla¢te tla¢idlo ZAUJIMA
MATO.

STAV: PREBIEHAJUCA | & ZAUJIMA MATO
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